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宣字〔2023〕6 号

关于印发《西北工业大学新闻宣传保密管理
规定》的通知

各单位：

《西北工业大学新闻宣传保密管理规定》已经党委宣传

部 2023 年 3 月 6 日部务会审议通过，现予以印发，请结合

实际认真贯彻执行。

特此通知。

中共西北工业大学委员会宣传部

2023 年 4 月 11 日
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西北工业大学新闻宣传保密管理规定

第一章 总则

第一条 为加强涉及武器装备科研生产相关事项的新闻宣传

保密管理工作，防止泄露国家秘密信息，根据《中华人民共和国

保守国家秘密法》及其实施条例、《新闻出版保密规定》等保密

相关管理规定，结合学校实际，制定本规定。

第二条 本规定适用于以西北工业大学及其所属单位名义或

其授权的人员对外公开涉及武器装备科研生产有关信息的新闻

宣传活动的保密管理工作。新闻宣传不得涉及国家秘密和敏感信

息。

新闻宣传活动包括新闻宣传报道、采访报道、展览、实物模

型等展品、展板、宣传彩页画册等。

第三条 新闻宣传的保密管理工作，坚持贯彻既保守国家秘

密又有利于新闻宣传工作正常进行的方针，坚持“涉密不宣传，

宣传不涉密”，遵循“业务工作谁主管，保密工作谁负责”“先

审后用，先审后发”的基本原则。

第四条 党委宣传部是负责学校新闻宣传的归口保密管理单

位，负责根据学校新闻宣传工作特点及实际，拟定新闻宣传保密

管理制度并组织实施；各单位负责本单位新闻宣传及对外提供宣

传材料的保密审查；保密处负责监督检查。

第五条 涉及武器装备科研生产相关的新闻宣传材料的保密

审查工作，原则上应征得任务来源单位的审查同意。特殊情况，
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确需宣传的应由本单位定密责任人签署意见，报业务管理部门审

核同意——科学技术研究院负责国防军工科研项目相关宣传内

容审核，人事处负责人才称号类宣传内容审核，学科建设办公室

负责国防特色学科等相关内容审核，党委宣传部审批后发布。

第二章 新闻宣传的保密审查

第六条 新闻宣传中若涉及武器装备科研生产相关事项，应

在公开发布前进行保密审查。审查流程为：

公开发布在学校二级单位网络媒体平台的，由拟稿（承办）

人填写《西北工业大学新闻宣传内容保密审查表》（附件 1），

承诺新闻报道不涉武器装备科研生产方面事项的，由单位定密责

任人审查或单位负责人审批，报审材料由各单位留存，宣传发布

页面需注明拟稿人和审稿人；

公开发布在校级官方媒体或校外媒体以及二级单位网络媒

体平台涉及武器装备科研生产相关事项的，由拟稿（承办）人填

写《西北工业大学新闻宣传内容保密审查表》（附件 1），宣传

内容由报送单位定密责任人审查后，提交业务管理部门审核，党

委宣传部审批后在校内外公开宣传，报送单位及党委宣传部留存

报审材料。

第七条 涉密单位和个人不得私自接受国内外记者采访。学

校师生接受校外媒体采访，涉及武器装备科研生产有关内容的，

应事先进行保密审查审批，填写《西北工业大学新闻采访活动保

密审批表》（附件 2），受访单位应对被访人员开展保密教育，
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统一宣传口径，所有采访活动、过程和行为要严格遵守保密纪律

和规定，不得对外披露国家秘密和敏感信息。

第八条 涉及武器装备科研生产事项相关的展览展示活动的

内容，由承办单位负责将参展内容报相关业务单位审查，审查流

程按照第六条规定执行；学校及校内各单位原则上不举办涉密的

展览展示活动，若确需举办涉密展览展示活动，应当明确展览展

示的主管部门保密责任，制定专门保密工作方案，业务归口部门

审批，报保密处备案。涉密展览展示活动场所应按照保密要求采

取相应的安全保密控制措施，参观需履行审批登记手续。

第三章 拍摄和影像制作的保密审查

第九条 确因工作需要，需摄制科研、生产、试验等涉密内

容的声像、图片资料前，应由涉密业务所在单位拟定拍摄大纲，

制订保密管理方案。

第十条 科研、生产、试验等涉密内容的声像、图片资料，

应由涉密人员使用涉密设备进行摄制。

第十一条 涉密内容若需党委宣传部协助拍摄，涉密业务所

在单位应事先提出需求申请，党委宣传部指派专人参与摄制，申

请单位应派专人全程陪同涉密拍摄工作，并按照制定的拍摄大纲

进行。

第十二条 涉密内容摄制过程中所使用的拍摄、存储设备如

录像带、存储卡等由涉密业务所在单位提供。拍摄完成后，拍摄
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人员应当场将涉密拍摄、存储设备交由涉密业务所在单位管理，

拍摄人员不得将涉密拍摄、存储设备带离摄制场所。

第十三条 涉密展品、展板、影音像制品的制作应当选择具

有相应保密条件的单位进行，与单位及制作人员签订保密协议，

并采取相应的控制措施。

第四章 泄密查处

第十四条 对违反《西北工业大学新闻宣传保密管理规定》

造成泄密的单位和个人，依据《西北工业大学保密工作奖惩规定》

进行处理。

第五章 附则

第十五条 本规定由党委宣传部负责解释。

第十六条 本规定自发布之日起施行，原《西北工业大学新

闻宣传报道保密管理规定》同时废止。
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附件 1

西北工业大学新闻宣传内容保密审查表
内容提供
单位/部门

拟稿（承办）人/
联系电话

宣传内容

□新闻报道（□图、□文、□音像）
□采访报道（□图、□文、□音像）
□展览
□实物模型等展品
□展板
□宣传彩页画册等

（详细宣传内容另附页）

拟公开发布在：
□校外官方媒体：
□校级官方媒体：□学校官网主页

□学校官方微信公众号
□其他

□校内二级单位网络媒体：
□现场展览展示活动名称：

活动地点：
主办方：

宣传内容
非涉密承诺

本人已对拟公开宣传的内容进行审核，承诺提交的内容及相关
资料不涉及国家秘密、敏感信息，可以对外公开发布。

承办人：
年 月 日

内容提供单位
定密责任人

（单位主要负责
人）

审查意见

经审核，材料是否涉密：是□ 否□
材料是否涉及敏感信息：是□ 否□
是否同意公开发布： 是□ 否□

签字(单位公章)：
年 月 日

内容发布在校级官方或校外媒体的需由业务归口部门审核，填写下栏

业务归口部门
审核意见

（科学技术研究院负责科研项目相关宣传内容审核；人事处负责人才称号类

宣传内容审核；学科建设办公室负责国防特色学科等相关内容审核。）

是否同意公开发布： 是□ 否□
负责人签字（单位公章）：

年 月 日

注：1.内容发布在学校二级单位网站的，审查表连同审查底稿由二级单位留存；
2.内容发布在现场展览展示活动的，审查表连同审查底稿由校内活动主（承）办

方统一留存或内容提供单位留存；
3.内容发布在校级官方或校外媒体的，审查表连同审查底稿由党委宣传部留存。
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附件 2

西北工业大学新闻采访活动保密审批表
申请单位 申请人

拟开展的新闻
采访活动

主要内容：

采访单位及联系人：

接受新闻采访
人员保密承诺

在新闻采访过程中，本人承诺提供的内容不涉及国家秘密、敏感信息，
可以对外公开发布。

受访人签字：
年 月 日

所在单位意见

是否对被访人员进行保密提醒：是□ 否□
是否统一宣传口径： 是□ 否□

负责人签字(单位公章)：
年 月 日

党委宣传部意见

是否对采访单位和采访人员进行身份核实：是□ 否□
是否同意安排采访： 是□ 否□

负责人签字(单位公章)：
年 月 日

以下内容采访完成后填写

新闻采访后期
形成内容

文字资料□ 图片资料□ 音视频资料□
其他内容□
因为其他原因，新闻采访活动未形成结果□

受访人签字：
年 月 日

被访单位
定密责任人

（单位主要负责人）
审查意见

经审核，拟公开宣传报道的内容是否涉密：是□ 否□
材料是否涉及敏感信息： 是□ 否□
是否同意公开发布： 是□ 否□

签字(单位公章)：
年 月 日

业务归口部门
审核意见

（科学技术研究院负责科研项目相关宣传内容审核；人事处负责人才称号类宣

传内容审核；学科建设办公室负责国防特色学科等相关内容审核。）

是否同意公开发布： 是□ 否□
负责人签字（单位公章）：

年 月 日

注：此表一式两份，审查表连同审查底稿由申请单位、党委宣传部各留一份。
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中共西北工业大学委员会宣传部 2023 年 4月 11 日印发
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